
مراحل پیگیری و صدور مجوز فعالیت کانون دفتر فرعی در شهرستان
1- معرفی نامه از سوی دبیرکل برای افراد مورد نظر به فرمانداری یا استانداری(ضمنا پروانه فعالیت کانون مرکز  پیوست می باشد).
2- تکمیل فرم تقاضای تاسیس در شعبه فرعی شهرستان از اعضای هیات موسس
3- تکمیل فرم مشخصات فردی عکس دار اعضای هیات موسس
4- ارائه حکم بازنشستگی
5- تحویل دو قطعه عکس4*6
6- تصویر کارت ملی و صفحات شناسنامه
7- تکمیل فرم استعلام برای کلیه اعضای موسس
8- اعلام آگهی مجمع عمومی برای دعوت اعضا در یکی از روزنامه های کثیرالانتشار استانی یا ملی
9- تهیه اساسنامه در 9 نسخه
10- تشکیل جلسه (تهیه صورتجلسه و لیست حاضرین در مجمع عمومی ) برای اعضای اصلی و علی البدل و تعیین بازرس اصلی و علی البدل
11- برگزاری انتخابات داخلی  هیات مدیره برای تعیین سمت ها (رئیس ، نایب رئیس و خزانه دار)
12- پیگیری برای صدور مجوز فعالیت در شعبه فرعی مورد نظر
